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Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di 
secondo grado con il coordinamento del docente tutor Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo 
Complementare “Per la Scuola” 2014-2020, Avviso 64310 del 23/04/2025 - POC - Percorsi di Orientamento. 
 
Codice Progetto CNP: 10.1.6A-FDRPOC-MA-2024-2 
Titolo progetto: Orientarsi al Futuro 
CUP C84D25001270001 
 
Oggetto: DECRETO COLLETTIVO INCARICHI TUTOR POC ORIENTAMENTO 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO  il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di incarichi 

individuali aventi ad oggetto n. 15 DOCENTI INTERNI PER IL RUOLO DI TUTOR per i percorsi 
di orientamento Codice Progetto CNP: 10.1.6A-FDRPOC-MA-2024-2 dal titolo “Orientarsi 
al Futuro” - CUP C84D25001270001; 

 
VISTO  il Verbale n. 3 del Collegio Docenti del 22/10/2025 al punto 4) O.D.G. “Ratifica nomina 

progetto POC orientamento” 
 
VISTE  le nomine dei Tutor del progetto POC orientamento, ratificate dal collegio docenti con 

DELIBERA n. 38 del Verbale n. 3 del Collegio Docenti del 22/10/2025, approvato 
all’unanimità di cui si riporta l’estratto: 
“Il Dirigente ricorda che questo argomento era già stato discusso limitatamente alle disponibilità 
preannunciate. Da allora si registra la sola rinuncia della professoressa Spadoni e le conferme di tutte 
le altre, che andranno ora ratificate. Il monte ore è pari a trenta per ogni insegnante. Pertanto i 
nomi individuati e da votare quali TUTOR sono i seguenti (in ordine alfabetico): 
 

n. Cognome Nome ore 
1 Angelelli  Federica 30 
2 Angeletti  Alessandro 30 
3 Ballerini  Patrizia 30 
4 Bianconi  Natalia 30 
5 Brandoni  Matteo 30 
6 Caporalini  Laura 30 
7 Castagnari  Consuelo 30 
8 Giacco  Caterina 30 
9 Quattrini  Romina 30 

10 Rosciani  Morena 30 
11 Sabbatini  Giulia 30 
12 Serrani  Andrea 30 
13 Spina  Tommaso 30 
14 Stopponi  Serena 30 
15 Zagaglia  Eleonora 30 
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Il progettista esecutivo è il prof. Marco Anselmi; referente per la valutazione è la prof.ssa Monica 
Massi. 
Detto questo, il Dirigente chiede se dal Collegio ci siano ulteriori segnalazioni od osservazioni. Non 
essendovene, si passa alla votazione cha dà il seguente risultato: 
presenti: 124; 
votanti:124; 
favorevoli 124; 
Approvata all'unanimità 
 
DELIBERA n. 38. Oggetto: “Ratifica nomine progetto POC orientamento” 

 
DECRETA 

 
 

Art.1 - Affidamento incarico 
 
Vengono affidati gli incarichi nel ruolo di TUTOR dei relativi moduli come da tabella qui di seguito riportata: 
 

n. Cognome Nome ore Nome Modulo come riportato sull’avviso di selezione 
1 Angelelli  Federica 30 Percorsi di Orientamento – Liceo 4 
2 Angeletti  Alessandro 30 Modulo Orientamento Professionale - 3 
3 Ballerini  Patrizia 30 In attesa di definizione incarico 
4 Bianconi  Natalia 30 Percorsi di Orientamento – Liceo 2 
5 Brandoni  Matteo 30 Percorsi di Orientamento – Liceo 3  
6 Caporalini  Laura 30 Modulo di Orientamento Tecnico - 6 
7 Castagnari  Consuelo 30 Modulo di Orientamento Tecnico - 2 
8 Giacco  Caterina 30 Modulo di Orientamento Tecnico - 4 
9 Quattrini  Romina 30 Modulo di Orientamento Tecnico - 1 

10 Rosciani  Morena 30 In attesa di definizione incarico 
11 Sabbatini  Giulia 30 Modulo Orientamento Professionale - 1 
12 Serrani  Andrea 30 Modulo di Orientamento Tecnico - 3 
13 Spina  Tommaso 30 In attesa di definizione incarico 
14 Stopponi  Serena 30 Percorsi di Orientamento – Liceo 1  
15 Zagaglia  Eleonora 30 Modulo Orientamento Professionale - 2 

 
 
Art.2 – Orario di servizio e orario di incarico 
 
L'incarico affidato è da svolgere al di fuori dell’orario di servizio, a partire dalla data della nomina fino al 
termine del progetto. L'incarico conferito ha efficacia esclusivamente in costanza di servizio e avrà decadenza 
immediata in conseguenza di una qualsiasi causa che dovesse intervenire ad interrompere la qualifica di 
"personale interno alla scuola" In caso di decadenza verranno riconosciute e pagate le sole ore 
effettivamente svolte e risultanti in piattaforma. 
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Art.3 – Compiti 
 
I compiti dei Tutor sono qui di seguito riportati: 
 

 Collaborare ed interfacciarsi con gli Esperti e supportarli per quel che riguarda gli aspetti organizzativi 
e di supporto per la buona riuscita dei moduli formativi; 

 Creare e aggiornare il calendario dettagliato del modulo, inserendolo sulla piattaforma preposta; 
 Gestire i registri di presenza (cartacei e online), assicurando la corretta annotazione di orari, firme e 

presenze; 
 Inserire nella piattaforma i test d'ingresso, le verifiche intermedie e finali, e le valutazioni degli allievi; 
 Facilitare i processi di apprendimento degli studenti, supportando l'esperto nella conduzione delle 

attività; 
 Collaborare con il docente Esperto nella stesura della programmazione dettagliata del modulo; 
 Preparare e somministrare test di ingresso e finali; 
 Monitorare le presenze, contattare gli alunni assenti e segnalare criticità; 
 Supportare l'orientamento degli studenti, collegando teoria e pratica; 
 Inserire i risultati dei test di ingresso, verifica e finali; 
 Registrare le valutazioni degli allievi; 
 Stampare e consegnare gli attestati finali; 
 Interfacciarsi con famiglie e organi scolastici (Dirigenza, Consigli di classe, ecc.). 

 
 
Art.4 – Compenso 
 
Il compenso previsto per ciascun esperto viene stabilito in 30,00 €/ora omnicomprensivo (Lordo Stato); 
verrà erogato al termine delle attività formative, dietro presentazione del Time Sheet datato e firmato, e 
successivamente all’erogazione dei fondi. 
 
Art.5 – Nomina 
 
La presente sostituisce la nomina individuale dei TUTOR e sarà firmata digitalmente dagli interessati, 
protocollata e conservata agli atti della scuola.  
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Ing. Angelo Frisoli 
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